	
                   PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
	
  LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS THƯỢNG THANH
TỪ NGÀY 10/07/2017 ĐẾN NGÀY 16/07/2017




	Thứ
	Buổi
	ND công việc, thời gian, địa điểm
	Phân công nhiệm vụ
	BGH trực và phụ trách
	Bổ sung

	Hai
10/7
	S
	- Kiểm tra việc sắp xếp biên chế các lớp khối 7,8,9
- Ký hồ sơ tuyển sinh khối 6
- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- BGH
- BGH
- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Giang
	

	Ba
11/7
	S
	- Nhận danh sách kết quả phúc khảo và thông báo tới HS
- Làm việc với thiết kế phòng Truyền thống
- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- Đ/c Khoa
- BGH
- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	14h00: Duyệt quyết toán năm 2016 tại phòng TC-KH quận
	- Đ/c Giang, Hải, Hải Anh, Hương
	Đ/c Hoài
	

	Tư
12/7
	S
	- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Giang
	

	Năm
13/7
	S
	- Nộp Phòng Nội vụ số liệu viên chức nghỉ hưu năm 2018
- 8h00: Tập huấn dạy học Mỹ thuật THCS
- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- Đ/c Khoa
-  Đ/c Hải Anh
BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Hoài
	

	
	C
	- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Hoài
	

	Sáu
16/7
	S
	- Biên chế khối 6
- 8h00: Tập huấn dạy học Mỹ thuật THCS
- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- BGH
- Đ/c Hải Anh
- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Giang
	

	
	C
	- Tuyển sinh khối 6 theo kế hoạch
	- BGH, Đ/c Khoa, My, Bình, Thư, Nguyệt, M.Phương, Công, H.Anh, Hoa, Nhàn, Loan, Dung
	Đ/c Giang
	

	Bảy
15/7
	S
	- Tập hợp danh sách HS khối 6
- Biên chế lớp
	- BGH
- BGH
	Đ/c Hoài
	



-
	          	
	    Thượng Thanh, ngày 10 tháng 7 năm 2017
	       													          HIỆU TRƯỞNG
						  								


	    		
		Ngô Hồng Giang





